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Experiencia profesional
Dic.2002-Sep.2009


PEIDE International.
            Cargo:
Asistente Contable
       Función:
Encargado de la digitación de comprobantes contables (Egresos, ingresos, traspasos) 

Análisis de cuentas. Confección de Informes para Gerencia de Administración y Finanzas.

             Cargo:
Encargado de Personal
       Función:
Encargado del control de asistencia de todo el personal, proceso y pago de remuneraciones, administración de las carpetas del personal, contrataciones, Revisión y actualización de contratos y anexos, pago de imposiciones (previred y de forma manual), solicitud de créditos sociales, tramitación de licencias medicas, credenciales de fonasa, solicitud de vacaciones, comparendos ante Inspección del Trabajo. Conocimiento Leyes Laborales.
Dic.2009-Mar.2010

Empresas Lipigas S.A.
            Cargo:
Administrativo Multifunción (Reemplazo)
       Función:
Encargado facturación granel (Usando Programa Sap/ISU), Atención al Cliente (Reclamos, Solicitudes de Habilitación y de reposición del servicio de gas).  Entrega de materiales con su respectiva Guía de Despacho 
Abr.2010-May.2010


Terminal Agrohospicio S.A.

            Cargo:
Administrativo Contable
       Función:
Encargado facturación de todos los locales del Terminal (Usando Programa Softland). 

May.2010-Ago.2010

Import y Export Markvision Int`l Chile Ltda.
            Cargo:
Administrativo Contable 
       Función:
Encargado de la digitación de comprobantes contables (Egresos, ingresos, traspasos), ingreso 


de ventas de Módulos Mall Zofri (Usando Programa Multiem y Softland). Tramites bancarios.

Conciliaciones bancarias, libro banco, confección de cheques.

           Cargo:
Encargado de Calidad 
       Función:
Encargado del Sistema de Gestión de la Calidad basados en las Normas ISO 9001:2008 y Nch 2909:2004. (Creación, Revisión e Implementación de Procedimientos para Auditoria de Certificación).
Formación académica
1998-2001
Contador
          
Liceo Comercial A 24, Gabriel González Videla
       
Santiago, Región Metropolitana
Seminarios y Otros


Curso ´´Remuneración, contratos y finiquitos´´ (Sercap)
Curso Taller: ´´Sensibilización ISO 9001:2000´´ (Asimet)
Taller de las ´´5 S´´ (Instituto de Seguridad del Trabajo)
Otros datos
Idiomas
Inglés: Nivel Bajo.


Japonés: Nivel Bajo.

Informática
Programa. Windows XP Nivel de conocimiento Intermedio

Programa. Manager RR.HH. Nivel de conocimiento Intermedio

Programa. MS Excel Nivel de conocimiento Intermedio


Programa. Sap/ISU. Nivel de conocimiento Básico 



Programa. Softland (Modulo Inventario y Facturación, Contabilidad). Nivel de conocimiento Básico
Referencias
Jorge Aliaga Cornejo

Ex Gerente de Administración y Finanzas

Peide International

98275948

Osvaldo Soto Alarcón

Sub-gerente Administración y Finanzas

Peide International

02 - 5850122

Jacqueline Bugueño Zenteno

Encargada Administrativa

Empresas Lipigas S.A.

57 - 532005
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