Carta de Presentación

Atención:

RECURSOS HUMANOS 

Presente.-

De mis consideraciones:

Reciban un atento y cordial saludo de parte de  Lcdo.  PAULO RAMIRO ROMERO CERVANTES portador de la Cédula de Identidad # 171277799-2, y a la vez augurarles éxitos en sus labores diarias en tan distinguida empresa a la cual ustedes pertenecen. El motivo de la presente es para que revisen mi Hoja de Vida y poder anhelar prestar mis Servicios Profesionales, soy Licenciado en la Especialidad de Contabilidad y Auditoría; con solida y contrastada experiencia con la suficiente capacidad de poder desempeñarme en esta Área o en cualquier otra afines a mi profesión, las cuales las desempeño con honestidad y responsabilidad. 

Esperando poder llenar a satisfacción ésta vacante, me despido cordialmente de ustedes.

Atentamente,

Lcdo. Ramiro Romero C.

C.I. # 171277799-2

PAULO RAMIRO ROMERO CERVANTES
[image: image1.jpg]




Dirección: CALLE RACINES Y GARCIA MORENO

CONJUNTO “RINCÓN DE SANTA ROSA” CASA # 67 (LLANO GRANDE)
E-mail:  rsasociadoscpa@yahoo.es
Página Web:  http://RamiroRomero.MiCVWeb.com
Teléfono: 093222247 (CLARO)

087512381 (MOVI) 

022474431

QUITO – ECUADOR

DATOS PERSONALES
LUGAR DE NACIMIENTO: QUITO, 7 DE MAYO DE 1.975

CEDULA DE IDENTIDAD No.  171277799-2

REGISTRO C.P.A. # 17-558

ESTADO CIVIL: CASADO
PERFIL
Soy Licenciado en Contabilidad y Auditoría, con solida y contrastada experiencia, he trabajado en empresas renombradas. Profesional altamente calificado con más de 8 años de experiencia en todas las áreas de contabilidad. Orientado al trabajo por objetivos. Acostumbrado a trabajar en equipo. Capacidad de liderazgo en equipos multidisciplinares. Completo dominio de programas informáticos. Carácter dinámico y entusiasta. Disponibilidad inmediata para trabajar.
FORMACION ACADEMICA
PRIMARIA: EN LA ESCUELA “CAMILO PONCE ENRÍQUEZ” 
SECUNDARIA: EN EL INSTITUTO TÉCNICO SUPERIOR “LUIS NAPOLEÓN DILLON”

TÍTULOS OBTENIDOS: 

· “CONTADOR BACHILLER EN CIENCIAS DE  COMERCIO Y ADMINISTRACIÓN”.

· “TÉCNICO SUPERIOR EN CONTABILIDAD DE COSTOS”

UNIVERSITARIO: “UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR”, FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRARIVAS, EN LA ESCUELA DE CONTABILIDAD Y AUDITORÍA.
TÍTULO OBTENIDO: LCDO. EN CONTABILIDAD Y AUDITORÍA, CONTADOR PÚBLICO AUDITOR   C.P.A.

CURSOS ESPECÍFICOS Y/O CAPACITACIÓN

· 1.985 : PROGRAMA “VALORAR NUESTRO PASADO”, EN EL DEPARTAMENTO EDUCATIVO DEL MUSEO DEL BANCO CENTRAL DEL ECUADOR (30 HORAS).
· 1.987 : CURSO DE COMPUTACIÓN DE LENGUAJE “BASIC 1er. NIVEL” ESTABLECIDO POR EL INSTITUTO ECUATORIANO DE CAPACITACIÓN  “I.N.E.C.A.” (120 HORAS).

· 1.987 : CURSO DE COMPUTACIÓN DE LENGUAJE “BASIC AVANZADO” ESTABLECIDO POR EL INSTITUTO ECUATORIANO DE CAPACITACIÓN  “I.N.E.C.A.” (120 HORAS). HABIENDO OBTENIENDO EL DIPLOMA EN “LENGUAJE PASCAL”
· 1.993 : CURSO DE “CONTROL GUBERNAMENTAL” REALIZADO EN EL CENTRO INTERNACIONAL DE CAPACITACIÓN DE LA CONTRALORÍA GENERAL DEL ESTADO EN POMASQUI 

(30 HORAS).    

· 1.994 : CURSO DE “CAJERO COMERCIAL Y BANCARIO” REALIZADO EN EL SERVICIO ECUATORIANO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL “S.E.C.A.P.” (60 HORAS).

· 1.994 : CURSO COMPLEMENTARIO DE “CORRECCIÓN MONETARIA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS” REALIZADO POR EL BOLETÍN “EL CONTADOR” (15 HORAS).

· 1.999 : SEMINARIO DE “ACTUALIZACIÓN TRIBUTARIA Y CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL /99”, REALIZADO EN EL SALÓN AUDITORIO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS (10 HORAS).
· 2.000 : SEMINARIO DE  “DESARROLLO GERENCIAL”, REALIZADO EN EL SALÓN AUDITORIO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS (10 HORAS).

· LA UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR Y LAS AUTORIDADES DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, RESULTÉ ELEGIDO MIEMBRO DE LA H. JUNTA DE FACULTAD EL 25 DE FEBRERO DEL AÑO 2.000.

· 2.004 : CURSO DE “OBLIGACIONES TRIBUTARIAS DEL TRANSPORTE”, REALIZÁNDOSE EN EL AUDITORIO DE CAPACITACIÓN “SECOHI” Cía. Ltda. (4 HORAS).
· 2.005 : CURSO DE “DECLARACIÓN DE IMPUESTOS POR INTERNET” REALIZADO EN LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE PICHINCHA (30 HORAS).
· 2.006 : CURSO DE “EXCEL AVANZADO” REALIZADO EN LA FACULTAD DE INGENIERIA DE SISTEMAS DE LA UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR (30 HORAS).
· 2.010 : CURSO DE “EXCEL  2007 INTERMEDIO” IMPARTIDO POR NEW HORIZONS COMPUTER LEARNIG CENTERS 
(10 HORAS).

EXPERIENCIA PROFESIONAL – PRACTICAS
· ELENA IZURIETA CIA. LTDA. (1m) 1992
· TRABAJOS ASIGNADOS EN MAQUINA DE ESCRIBIR

· TRABAJOS ASIGNADOS EN MAQUINA DE SUMAR

· TRABAJOS ASIGNADOS EN COMPUTADORA

· TRABAJOS DE OFICINA: REDACCION DE COMUNICACIÓN, COPIAS, ARCHIVO.

· BANCO DE DESARROLLO DEL ECUADOR hoy BANCO DEL ESTADO(4m) 1992 - 1993
· TRABAJOS ASIGNADOS EN MAQUINA DE ESCRIBIR

· TRABAJOS ASIGNADOS EN MAQUINA DE SUMAR

· TRABAJOS ASIGNADOS EN COMPUTADORA

· TRABAJOS DE OFICINA: REDACCION DE COMUNICACIÓN, COPIAS, DEPOSITOS, ARCHIVO.
· GRUNENTHAL ECUATORIANA CIA. LTDA. ( 8m ) 1993 – 1994 - 1995
· ARCHIVO Y REGISTRO DE MERCADERIAS PLAN 3 ANOS Y PEDIDOS

· ARCHIVO DE ORDENES DE PRODUCCION

· REGISTRO DE PERSONAL

· LOTES LIQUIDADOS
· SOPORTE PRESUPUESTO
· ANALISIS DE CUENTAS
· DIGITACION PRESUPUESTO VENTAS MENSUALES
· ANALISIS DE PRODUCTO TERMINADO

· ARCHIVO MANO DE OBRA Y REGISTRO DE DIARIO
· ENTRE OTROS.
· PINTURAS CONDOR ( 3m ) 1995
· REALICE TESIS PARA LA OBTENCION DEL TITULO DE TECNICO EN COSTOS CON EL TEMA: “ELABORACION DE PINTURAS EN EL ECUADOR”

· CORDIALSA ( 2m ) 2000
· IGUALAR CONTABILIDAD ATRAZADA
· AUDITORA SANCHEZ VERGARA Y ASOCIADOS ( 3m ) 2000
· PRODUCTORES INDEPENDIENTES

· PROGRAMA LA TV

· SPORTH PLANET

· SPAGHETTI

· GRAFINAL  S.A.

· PROESTADIO ( ESTADIO L.D.U. )

· ILUSTRE MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO ( SERVICIO DE RENTAS INTERNAS MUNICIPALES ) (4m) 2001
· OPERATIVO DE CONTROL Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS, COMERCIALES, INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS

EXPERIENCIA LABORAL

MI  EXPERIENCIA LABORAL LAS TENGO DE LAS SIGUIENTES EMPRESAS:

· AUDITORA AVILA & ZUMÁRRAGA ASOCIADOS ( 2 AÑOS ) DEL 2000 AL 2002
· ASISTENTE DE CONTABILIDAD Y AUDITORIA

· REVISION DE ESTADOS FINANCIEROS

· ELABORACION DE INFORMES

· TRABAJOS VARIOS DE AUDITORIA

· COMPAÑÍA DE TRANSPORTES “REINO DE QUITO” S.A. CONTADOR GENERAL DURANTE (3 AÑOS) DEL 2002 AL 2005
· CONCILIACIONES BANCARIAS

· REPORTES CONTABLES Y FINANCIEROS PARA PRESENTAR A LA GERENCIA GENERAL
· COMPROBANTES DE INGRESOS Y EGRESOS

· ARQUEOS DE CAJA

· FLUJO DE EFECTIVO

· PRESENTACION DE BALANCES Y ESTADOS FINANCIEROS ANTE LA JUNTA GENERAL DE ACCIONISTAS PARA SU APROBACION

· PAGOS A PROVEEDORES

· ANALISIS DE PAGOS Y COBROS DE CADA UNIDAD

· INVENTARIOS

· IMPUESTOS

· PAGO SUELDOS Y SALARIOS A EMPLEADOS Y TRABAJADORES 

· ANEXOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

· ENTRE OTROS

· GRUPO CORPORATIVO SERVICEJ DESEMPEÑANDO EL CARGO DE JEFE DE COSTOS EN EL HOTEL “RIO AMAZONAS INTERNACIONAL APARTSUIT S.A.” DURANTE 3 MESES 2005
· INVENTARIO

· REPORTE DE REQUISICION DE MERCADERIAS Y ORDENES DE PRODUCCION
· IMPUESTOS

· REPORTES FINANCIEROS

· ENTRE OTROS

· CRATEL C.A.  “TELEAMAZONAS TV” CON EL CARGO DE ASISTENTE FINANCIERO CONTABLE (4 años 8 meses) DEL 2006 AL 2011 
Inicie mis labores en el Departamento de Cartera realizando las siguientes tareas:
· FACTURACION A AGENCIAS Y CLIENTES DIRECTOS CON ORDENES DE PRODUCCION Y FACTURAS OTRAS POR VARIOS CONCEPTOS

· MODIFICACION Y CREACION DE NUEVOS CLIENTES

· ANALISIS DE CARTERA VENCIDA Y POR VENCER

· ANALISIS DE ESTADOS DE CUENTA POR AGENCIAS Y CLIENTES
· GESTION DE COBRANZA

· REGISTRO DE DEPOSITOS O INGRESOS

· REPORTES DE VENTAS PARA GESTION DE COBROS A LA PRICEWATERHOUSE
· REGISTRO DE COMPROBANTES DE RETENCION 

· AJUSTES DE CUENTAS, MOVIMIENTOS DE CREDITO

· ENTRE OTRAS

Después de 2 años pase al Departamento de Tesorería a realizar las siguientes tareas:
· PAGOS PROVEEDORES NACIONALES O EXTRANJEROS MEDIANTE CHEQUES O TRANSFERENCIAS BANCARIAS
· CONCILIACIONES BANCARIAS

· PLANIFICACION DE PAGOS 

· ANTICIPO A PROVEEDORES 

· MANEJO DEL SISTEMA CASH MANAGEMENT

· ARQUEOS DE CAJA CHICA
· ANEXOS CONTABLES, TRIBUTARIOS Y FINANCIEROS

· FLUJO DIARIO DEL EFECTIVO

· EMISION DE COMPROBANTES DE RETENCION 

· REGISTRO DE FACTURAS A PROVEEDORES NACIONALES, CANJES Y PRODUCCION NACIONAL

· ANEXO TRANSACCIONAL PARA EL PAGO DE IMPUESTOS AL SRI

· REPORTES CONTABLES PARA LA PRESENTACION A LOS AUDITORES INTERNOS Y EXTEROS

· ANALISIS DE PROVEEDORES VENCIDOS

· MOVIMIENTOS DE DEBITO

· CREACION Y MODIFICACION DE PROVEEDORES

· REQUISICIONES Y LIQUIDACIONES DE VIAJE

· EMISION DE COMPROBANTES DE RETENCION

· REGISTRO FACTURAS DE PROVEEDORES

· FLUJO MENSUAL

· REPORTES CONTABLES Y FINANCIEROS

· ANALISIS CUENTAS BALANCE GENERAL

· ENTRE OTRAS
REFERENCIAS PERSONALES

ING. JOSE GUERRERO 



TELEFONO: 099334444

GERENTE ADMINISTRATIVO - FINANCIERO “CRATEL C.A. - TELEAMAZONAS”
LCDO. ROBERTO ROMERO



TELEFONO: 2263-253

OPERADOR FIDUCIARIO “UNIFIDA”

LCDO. PATRICIO PEREZ                            
TELEFONO: 099277384
(BIBLIOTECA UNIVESIDAD CENTRAL DEL ECUADOR)
LCDO. WILDER AVILA                            
TELEFONO: 2556-061

(AUDITORA AVILA & ZUMARRAGA)

LCDO. MARCO FONSECA                            
TELEFONO: 095067731
(CONTADOR GENERAL COOP.TRANSPORTES OCCIDENTALES)

ING. MONICA PLAZA




TELEFONO: 3974-444
(GERENTE REGIONAL DE VENTAS “CRATEL C.A. - TELEAMAZONAS)

LCDO. RAMIRO ROMERO

C.I. # 171277799-2

C.P.A. # 17-558

